/ POMORSKA
SPOLDZIELNIA

PSIM mieszkaniowa

W BYDGOSZCZY Bydgoszcz, 1 grudnia 2020 r.

Rok zatozenia 1990
Razem od 30 lat

Pomorska Spoéldzielnia Mieszkaniowa w Bydgoszczy
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO KIEROWNIKA BIURA OBSLUGI KLIENTA

Kandydat sktada nastepujace dokumenty:

1. Podanie zgtaszajace udziat w konkursie.
2. CV (bez zdjecia).
3. Kwestionariusz osobowy.
4. Kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy, wyksztatcenie i kwalifikacje.
5. Adres i telefon kontaktowy.
6. Oswiadczenie kandydata o nie karaniu zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi. _
7. pisemng koncepcje organizacji pracy i funkcjonowania Biura Obstugi Klienta.
Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone, podpisang wiasnoregcznie, klauzula:
MWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszych
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko Kierownika Biura Obstugi Klienta".
Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w sekretariacie Spétdzielni mieszczacym sig przy ulicy
Zaswiat 32 w Bydgoszczy, w zamknigtych kopertach, z napisem ,Konkurs na stanowisko
Kierownika Biura Obstugi Klienta w PSM”, w terminie do dnia 29.01.2021 r.
do godz. 14.00.
Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane przez komisje¢ konkursowg. Oferty
te zostang zwrécone kandydatom bez otwierania kopert.
Terminy rozmoéw dotyczgcych konkursu bedg ustalane bezposrednio z kandydatami.
Komisja konkursowa bedzie oceniata wiedzg i umiejetnosci kandydata zwigzane
z zarzadzaniem ludzmi, w tym znajomosc¢ przepisow prawnych.
O wynikach konkursu kandydaci zostang poinformowani pisemnie w terminie 14 dni od dnia
ostatniego posiedzenia komisji konkursowej.
f;’
Pomorska Spoldzielnia Mieszkaniowa tel. 52 342 07 66 PKO BP S.A. Il O Centrum Bydgoszcz Sad Rejonowy w Bydgoszcéy
w Bydgoszczy biuro@psm.bydgoszcz. pl 40 1020 1475 0000 8202 0019 1072 XN Wydziat Gospodarczy KRS
85-685 Bydgoszcz www.facebook.com/psm.bydgoszcz NIP: 554-031-41-99; REGON: 002482167 KRS 0000 122 975
ul. Zaswiat 32 www.psm.bydgoszcz.pl



o’

PSMWI

POMORSKA
SPOLDZIELNIA
MIESZKANIOWA

W BYDGOSZCZY

Rok zatozenia 1990

Wﬁﬁgsgﬂig%tg&@l’;e kandydatom:

wyksztatcenie wyzsze;

z
d
d
d

najomos$¢ prawa spotdzielczego i cywilnego;

oSwiadczenie w pracy w spétdzielczosci mieszkaniowej;

obra znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietu Office:

o$wiadczenie zawodowe min. 10 lat — w tym preferowany co najmniej 5 letni staz

w spotdzielczosci mieszkaniowej;

u
d

miejetno$¢ podejmowania decyz;ji;
oswiadczenie w koordynowaniu zespotu, umiejetnos¢  delegowania obowigzkow

i motywowania pracownikow;

d

yspozycyjnos¢ takze w godzinach popotudniowych i wieczornych.

Obowiazki na stanowisku objetym konkursem:

1
2.
3.

N o o A

Koordynowanie i kontrola dziatary pracownikéw BOK.

Zapewnienie wysokiej jakosci obstugi mieszkancow.

Wspotpraca z stuzbami porzadkowymi, innymi dziatami Spotdzielni w zakresie zwigzanym
z administrowanymi nieruchomosciami.

Nadzér i prowadzenie dziatari marketingowych inwestycji.

Nadzor nad zawieraniem uméw o budowe lokali, garazy, miejsc postojowych.
Koordynowanie i kontrola dziatar pracownikéw.

Nadzér nad windykacjg naleznosci.

Pomorska Spétdzielnia Mieszkaniowa w Bydgoszczy informuije, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Pomorska Spétdzielnia Mieszkaniowa
w Bydgoszczy, ul. Zaswiat 32, 85-685 Bydgoszcz, tel. 52342 07 66,
biuro@psm.bydgoszcz.pl

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE,
e art. 22' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
108).

3. Podanie danych jest niezbedne dla potrzeb obecnej rekrutacji i podjecia dziatan przed

zawarciem umowy. ;4
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4. Odbiorcg danych osobowych beda: dane nie bedg przekazywane, dostep do danych
bedzie miata wytgcznie komisja konkursowa sktadajgca sie z pracownikow
Administratora.

5. Okres przechowywania danych:

e dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
zostajg dotgczone do akt osobowych i przechowywane zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng — nie dtuzej niz 50 lat,

» dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb wydawane sg zainteresowanym przez
1 miesigc od zakorczenia procedury naboru, nastepnie dokumenty zostajg zniszczone.

6. Kandydatowi przystuguje prawo:

e Zgdania od Administratora dostep

* ich sprostowania,

e usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

* Wwniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

e do przenoszenia danych,

» cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

* wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do przeprowadzenia rekrutaciji.

PREZFS ZARZADU
CAoA
Bdrbara Bernasifiska
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