Regulamin
udostepniania dokumentéw cztonkom

Pomorskiej Spoétdzielni Mieszkaniowej w Bydgoszczy

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie art.18 ustawy z dnia 16 wrzeénia 1982
r. Prawo spoétdzielcze ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1285 z p6zn. zm ), art. 8 * ustawy
z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 845 z pozn. zm.), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a takze na podstawie Statutu Pomorskiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Bydgoszczy,
zwanej dalej Spotdzielnia.

§1

1. Cztonek Spotdzielni ma prawo otrzymania odpisu Statutu i regulaminéw, zaznajamiania
sie z uchwatami organéw Spoétdzielni, protokotami obrad organéw Spétdzielni, protokotami
lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi i z dziatalnosci Spoétdzielni a takze
umowami zawieranymi przez Spotdzielnie z osobami trzecimi.

2. Czionek Spétdzielni ma prawo otrzymania kopii uchwat organow spétdzielni i protokotow
obrad organdw spéidzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych
i dziatalnosci Spotdzielni po zatwierdzeniu przez Walne Zgromadzenie cztonkow
Spéidzielni oraz faktur i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

3. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych cztonkéw Spétdzielni i pracownikow nie sg
udostepniane.

4. Koszty sporzadzania odpiséw i kopii dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2,
z wyjatkiem Statutu i regulaminéw uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa cztonek
Spoétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.

5. Koszty sporzadzenia odpiséw i kopii dokumentéw okresla Rada Nadzorcza Spétdzielni
w formie uchwaty na podstawie kalkulacji, ktéra powinna obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg wnioskéw, a w szczegolnosci koszty: pracownicze, przygotowania
i powielania dokumentéw oraz materiatoéw i pracy sprzetu.

§2

1. Udostepnianie dokumentéw (do wgladu lub w formie kserokopii), o ktérych mowa w § 1
odbywa si¢ na pisemny wniosek cztonka Spétdzielni (formularz wniosku - zatgcznik nr 1
do Regulaminu).

2. Whniosek powinien zawiera¢:

a. nazwisko i imie czlonka sktadajgcego wniosek, adres zamieszkania, numer telefonu
lub e-mail, numer cztonkowski

b. okreslenie zadania: wydanie kopii lub odpiséw czy udostepnienie do wgladu,

c. dokladna nazwe dokumentu i jego zakres tematyczny lub inne okreslenie w stopniu
umozliwiajgcym identyfikacje zadanego dokumentu,

d. wskazanie sposobu powiadomienia czlonka przez Spétdzielnie o terminie i miejscu
odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wgladu dokumentow
Spétdzielni,

e. czytelny podpis cztonka sktadajgcego wniosek oraz date,

klauzule: Zobowigzuje sie nie wykorzystywaé pozyskanych informacji oraz wydanych

dokumentéw w sposdb naruszajgcy prawa osob trzecich (prawnych i fizycznych),
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W sposob sprzeczny z interesem Spoétdzielni, a takze w sposéb powodujgcy lub
mogacy spowodowac szkode dla Spétdzielni badz oséb trzecich . (prawnych
i fizycznych),

g. klauzule: Zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Spoétdzielni, obowigzujgcego w PSM w Bydgoszczy.

h. klauzulg: Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepisow
prawa dotyczgcych przetwarzania informacji chronionych.

Whioski nienalezycie wypetnione lub ziozone z pominigciem wymaganych informacji,

o ktorych mowa w ust. 2, bedg zwracane do formalnego uzupenienia.

Zarzad Spotdzielni zobowigzany jest rozpatrzyé wniosek w terminie 14 dni roboczych od

dnia jego ztozenia w Spétdzielni, po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego w przedmiocie

zgodnosci zadania z przepisami prawa, wskazujac najblizszy mozliwy termin realizacji
wniosku, albo odmawiajac jego uwzglednienia.

Z przegladanych dokumentéw cztonek Spétdzielni moze sporzgdzaé wiasnoreczne notatki.

Zabrania si¢ skanowania, fotografowania i kopiowania w jakikolwiek sposéb

przegladanych dokumentow.

Kopie dokumentéw Zarzad Spétdzielni oznacza pieczecig Spétdzielni o tresci: ,Dokument

PSM w Bydgoszczy, wydany na wniosek cztonka (nazwisko i imie cztonka). Zakaz

powielania i rozpowszechniania.”

§ 3

. Zarzad Spoidzielni moze odméwi¢ czionkowi wgladu do uméw zawartych z osobami

trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze czionek wykorzysta pozyskane informacie w celach sprzecznych z interesem
Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode.

Zarzad Spotdzielni moze odméwi¢ wydania kopii faktur i uméw zawartych przez
Spétdzielnig z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby to naruszyé prawa tych
0séb lub zagrazaé interesowi Spétdzielni.

Odmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktére; przestrzegania
Spotdzielnia jest zobowigzana na podstawie przepiséw prawa i zawartych uméw.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

Cztonek, ktéremu odmoéwiono wglagdu do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 moze
w terminie 14 dni ztozy¢ odwotanie do Rady Nadzorcze;j.

Rada Nadzorcza rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu.

Rada Nadzorcza podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez spotdzielnie z osobami
trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spotdzielni do
udostepnienia tych uméw. Whniosek nalezy zlozyé w terminie siedmiu dni od dnia
dorgczenia cztonkowi uchwaty Rady Nadzorczej odmawiajacej wgladu.

§4

Uprawnienia do zaznajamiania sie z tre$cia dokumentdw wymienionych w § 1 ust. 1
Z wytgczeniem umow z osobami trzecimi nie obejmujg materiatéw, ktérych ujawnienie
naruszatoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, przepisy Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE lub mogtoby naruszac¢ dobra
osobiste.

Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 moze
w terminie 14 dni ztozy¢ odwotanie do Rady Nadzorczej.

Rada Nadzorcza rozpatruje odwotanie na najblizszym posiedzeniu.

Rada Nadzorcza podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Uchwata Rady Nadzorczej jest ostateczna.

§5

. Zaznajamianie sie z dokumentami, o ktérych mowa w § 1 odbywa sig, po uprzednim

uzgodnieniu terminu z pracownikiem Spétdzielni odpowiedzialnym za ich udostepnienie,
w godzinach pracy Spoétdzielni w jej siedzibie, raz w tygodniu, we wtorki, w godzinach
12-18, w obecnosci pracownika Spétdzielni.

Jezeli wniosek zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad
Spétdzielni informuje (telefonicznie lub pisemnie) o tym fakcie Przewodniczgcego Rady
Nadzorczej, ktéry moze delegowaé cztonka Rady Nadzorczej do uczestniczenia
w czynnosciach, o ktérych mowa w ust. 1.

Pracownik udostepniajacy dokumenty ma prawo, dla zidentyfikowania osoby
i przystugujacych jej uprawnien cztonkowskich, zazada¢ okazania dowodu tozsamosci
i wskazania adresu zamieszkania.

Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje po uiszczeniu naleznej kwoty, zgodnie
z obowigzujacym cennikiem uchwalonym przez Rade Nadzorczg PSM. Nalezng kwote
nalezy wptacié gotéwkg w kasie Spotdzielni lub na rachunek bankowy PSM. Przed
wydaniem kserokopii dokumentéw czionek zobowigzany jest okaza¢ dowod wptaty
naleznej kwoty.

Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spétdzielni.

Cztonek stwierdza wtasnorecznym podpisem realizacje wniosku, tzn. ze w okreslonym
dniu zapoznat sie z dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymat kopie
dokumentow.

§6

. Cztonek Spdtdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 nie

moze udostepniaé tych dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechniac
w inny sposob.

Cztonek Spéidzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktérych dowiedziat sig
podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.

Czlonek Spotdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udostepnionych dokumentow
tylko w celach zwigzanych ze Spétdzielnia i w jej interesie.

Cztonek Spéidzielni ponosi wobec Spotdzielni i oséb trzecich odpowiedzialnos¢ za
wykorzystanie pozyskanych dokumentéw niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposéb sprzeczny z Regulaminem oraz
innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spétdzielni, osob trzecich
lub innych cztonkéw Spétdzielni moze spowodowac wystapienie Spétdzielni z roszczeniem
odszkodowawczym w przypadku wyrzgdzenia PSM szkody przez wnioskodawce.

§7

Jezeli w dokumentach udostepnianych do wgladu lub wydawanych w formie kserokopii
znajduja sie dane osobowe innych os6b, badz tajemnice przedsiebiorstw, z ktérymi
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Spotdzielnia wspotpracuje, cztonek otrzymuje te dokumenty z zaciemnionym miejscem
tych danych w taki sposéb, by dane te pozostaty nieujawnione.

W przypadku protokotéw posiedzern oraz uchwat organéw Spoétdzielni sporzadza sie
~wersje B” tych dokumentow, w ktérej usuwa sie zapisy dotyczace danych osobowych lub
stanowigce tajemnice przedsigbiorstw, z ktérymi Spétdzielnia wspétpracuje. W miejscach
usunigtych zapiséw wprowadza sig¢ oznaczenie: ,informacja niedostepna’.

§8

Zarzad Spotdzielni prowadzi rejestr udostepnionych dokumentéw i wydanych kserokopii.
Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ nastepujace dane: date wydania lub
udostgpnienia dokumentéw, nazwisko i imie oraz adres czionka, ktéremu udostepniono
dokumenty, oznaczenie jakie dokumenty wydano lub udostepniono, podpis
zainteresowanego cztonka, ewentualne uwagi.

Zarzgd Spétdzielni gromadzi i archiwizuje zbiér dokumentéw — wnioskéw czionkéw
0 wydawanie cztonkom Spotdzielni lub udostepnianie im do wgladu dokumentéw.

§9

Regulamin udostepniania dokumentéw czionkom Pomorskiej Spétdzielni Mieszkaniowej
w Bydgoszczy zostat uchwalony przez Zarzzd Pomorsklej Spétdzielni Mieszkaniowej

PREZEJ ZARZADU
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_ Zat. Nr 1
do regulaminu udostepniania
dokumentow cztonkom Spodtdzielni

Bydgosate, dii onannamansnii

Telefon kontaktowy/ e-mail

Numer czlonkowski

Zarzad PSM w Bydgoszczy
I WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz. U z 2018 r, poz. 845 z pdzn. zmianami ) oraz ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r.
Prawo spétdzielcze (tekst jednolity Dz. U z 2018 r., poz. 1285 z pdZn. zmianami) oraz w oparciu
o Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom PSM w Bydgoszczy, wnioskuje o:

1. *Sporzadzenie i wydanie mi kserokopii/odpiséw* nizej wymienionych dokumentow.
Zobowigzuje sie do wniesienia optaty, o ktérej mowa w § 5 ust. 3 ww. Regulaminu (z
wytaczeniem Statutu i regulaminéw) przed ich otrzymaniem. Kserokopie wnioskowanych
dokumentow zobowigzuje sie odebra¢ osobiscie.

dokiadna nazwa dokumentu i jego zakres tematyczny lub inne sprecyzowanie w stopniu umozliwiajagcym
identyfikacje zadanego dokumentu

2. *Umozliwienie mi zaznajomienia sie z nastepujgcymi dokumentami:

doktadna nazwa dokumentu i jego zakres tematyczny lub inne sprecyzowanie w stopniu umozliwiajgcym
identyfikacje zadanego dokumentu

O terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentéw lub udostepnienia do wglgdu
dokumentéw Spotdzielni prosze poinformowac telefonicznie (na numer wskazany we



wniosku)/elektronicznie (na e-mail wskazany we wniosku)/pisemnie (na adres wskazany we
whniosku)*.

Zobowiagzuje sie nie wykorzystywac¢ pozyskanych informacji oraz wydanych dokumentéw w
spos6b naruszajgcy prawa osoéb trzecich (prawnych i fizycznych), w sposéb sprzeczny z
interesem Spoétdzielni, a takze w sposéb powodujacy lub mogacy spowodowaé szkode dla
Spatdzielni badz osdb trzecich (prawnych i fizycznych),

Zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom
Spétdzielni obowigzujgcego w PSM w Bydgoszczy.

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania
informaciji chronionych.

czytelny podpis

Niniejszym oswiadczam, iz zapoznatam/-em sie z dokumentami wymienionymi we
wniosku/otrzymatam/-em kopie wnioskowanych dokumentow*.

czytelny podpis

Pomorska Spoéfdzielnia Mieszkaniowa w Bydgoszczy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Pomorska Spétdzielnia Mieszkaniowa w Bydgoszczy, ul. Kolobrzeska 15, 85-704
Bydgoszcz, tel. 52 342 07 66, biuro@psm.bydgoszez.pl

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest zgoda Whnioskodawcy - art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

3. Pomorska Spéldzielnia Mieszkaniowa w Bydgoszczy przetwarza w/w dane osobowe w celu realizacji wniosku o
udostegpnienie dokumentéw lub wydanie kserokopii.

4.  odbiorca danych osobowych beda:
a) podmioty, z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia,
b} pracownicy administratora danych.

5.  przystuguje Pani/Panu prawo:
a) uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe Pani/Pana dotyczace,

b) dostepu do tresci swoich danych,
c) uzyskania nastepujacych informaciji:
— cele przetwarzania;
— kategorie odnosnych danych osobowych;

— informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w
szczegoinosci o odbiorcach w paristwach trzecich lub organizacjach migdzynarodowych;
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d)

&)

9)
h)

i)
)

— w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

— informacje o prawie do zadania od administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych dotyczgcego osoby, ktorej dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego
przetwarzania;

— informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

— jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktdrej dane dotyczg — wszelkie dostepne informacje o
ich zrodle;

— informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust.
114, oraz - przynajmniej w tych przypadkach — istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o
znaczeniu | przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

2adania sprostowania danych;

zadania usunigcia danych w przypadkach okreslonych przepisami prawa — Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,

zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych przepisami prawa — Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

przenoszenia danych,

wniesienia sprzeciwu — z przyczyn zwiazanych z jej szczegolng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych w przypadkach okreslonych przepisami prawa — Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
whiesienia skargi do organu nadzorczego -Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

cofnigcia zgody.

6. dane przechowywane beda przez okres 6 lat od czasu realizacji wniosku, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych
przepisami prawa,
7. podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich brak uniemozliwi realizacje wniosku.

Oswiadczam, ze sie zapoznalam/-em z powyzszym i informacja ta jest dla mnie zrozumiata.

Data/wlasnoreczny podpis

(* niepotrzebne skresli¢)






